Licenciado

Guatemala, 31 de mayo de 2019
Informe No. 004-2019

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro de Cuitura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero. 2901-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 131-2019, correspondiente al mes de mayo del presente aiio 2019 y para €l
cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero 0011 Serie “A”.

Actividades realizadas

a)

Apoyar en el ingreso de informacion de los bienes adquiridos en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- para l|la creacion de los cddigos
correspondientes.

Apoyar en la etiquetada de los bienes de reciente adquisicién, cuando se le
requiere.

Apoyar en ia verificacion fisica de los bienes a cargo de cada servidor publico de
la Direccion General de las Artes, cuando se le requiera.

Apayar en la digitalizacion de la informacion para la actualizacion de las tarjetas
de responsabilidad.

Apoyar en la generacidn de certificaciones de inventarios, cuando se le requiera.
Apoyar en el registro de resguardo de responsabilidad se Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Apoyar a |la Seccién de Inventarios en los procesos de baja de los bienes en
desuso tanto de la Direccion y Coordinacion como del resto de Centros de Costo
que conforman la Direccién General de las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

Se apoy6 en el reguardo de la Documentacion recibida perteneciente a la Seccion
de Inventarios.

Se apoyo en la actualizacion de la tarjeta de responsabilidad de Blanca Estela Moran
Mufioz, Edwin Jahzeel Estrada Jiménez, Karen Jazmin Morales Jor.

Se apoyo en la realizacion de inventario de todos los bienes que se encuentran en
gl Departamento Administrativo de Ia Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la generacioén de certificaciones de la Seccidon de Inventario de 1
vehiculo tipo bus HYUNDAI No. O039E65E 1 camioneta marca CHEVROLET No.
0002F687, pertenecientes a la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la etiquetacion de una 1 imprescra No. 003F0176, que se encuentra en
el Departamento Administrativo de la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en el envio de FIN 1 FIN 2, dicha informacion fue enviada para acceso a

la Informacién Plblica en el mes de mayo.

Atentamenie,

Va. Bo.




